19. TURKIYE HARITA BILIMSEL VE TEKNIK KURULTAYI
BiILDIRI TAM METNI HAZIRLAMA REHBERI

DiL

Bildiri tam metinleri TUrkge olarak hazirlanmalidir.
Yazimda yalin, basit ve edilgen ciimleler kullaniimahdir.

SAYFA DUZENi

Sayfa buyUkligu A4 (210*297mm) standardinda olmalidir.

Sayfa dlzeni tek situnlu olmahidir.

Sayfalar numaralandiriilmamalidir.

Bildiride her sayfada sagdan ve soldan 2cm, alttan ve Ustten 2.5cm bosluk birakilmalidir.
Bildiri metni 10 sayfayl gegmemelidir.

Paragraflar iki yana yaslh olmaldir.

Bildirinin kabul edilmesi durumunda, sorumlu yazardan kaynak dosyanin (Ms. Word
formatinda) sisteme yliklenmesi istenecektir.

METIN DUZENi

Bildiri Bashg:

Bildirinin baslidi olabildigince kisa ve calismanin igerigine uygun olmalidir.
Bildiri bashdi, sadece bas harfleri blylk olacak sekilde, sola hizali, 15 punto buyukliglinde
ve Arial/bold yazi karakterinde olmalidir.

Yazar Ad ve Adresleri

Ozet

Yazar adlari, bildiri bashdindan sonra bir satir aralik birakilip, sadece bas harfleri bliylik olacak
sekilde, sola hizali, 11 punto blyukliglinde ve Arial yazi karakterinde olmalidir.

Her bir yazar igin, soyadindan sonra yazar adreslerini gosteren, ondalik Gst indisler kullanilir.
Sorumlu yazari belirtmek igin Ust indis olarak “*” isareti kullanilir.

Yazar adresi, yazar adlarindan sonra 1 satir aralik birakilarak, bas harfleri blylk olacak
sekilde, sola hizali bicimde, 8 punto buyukliginde Arial/italik yazi karakterinde olmalidir.
Adres bilgisi kisaltma kullanmadan; Universite adi, fakilte ve bélim adi, ya da organizasyon
adi, posta kodu ve sehir biciminde verilebilir.

Ayni adresteki yazarlar, ayni Ust indis kullanilarak ayni satirda gésterilmelidir.

Adres satirindaki indis numaralari, adres bilgisinin en solunda olmalidir.

Adreslerde yazar unvanlari kullanilmamalhdir.

Sorumlu yazara iliskin telefon ve faks bilgileri, sayfa en altina dip not olarak, 8 punto
blyutkluglinde Arial yazi karakterinde asadidaki 6rnekte belirtildigi sekli ile dlizenlenmelidir
ve indis belirteci olarak “*” isareti kullanilmalidir.

Bildirinin tim vyazarlarinin e-posta adresleri sorumlu yazar boliminin altina, 8 punto
blyukluglinde Arial yazi karakterinde yazilmahdir.

Ornek:

* Sorumlu Yazar: Tel: +90 (312) 1234567 Faks: +90 (312) 1234567
E-posta: yazar@kurum.edu.tr (Soyadi A.), yazar@kurum.edu.tr (Soyadi A.)

Ozet béliminde calismanin gerekgesi, yéntemler ve ulasilan &nemli sonuglar kisaca
belirtilmelidir.

Ozet metni Tirkce ve Ingilizce olarak hazirlanmalidir.

Baslik olarak “Ozet” s6zciigli, 11 punto biyikligiinde Arial/bold italik yazi karakterinde sola
hizali olarak yazilmalidir.

Ozet metni 9 punto buyikliginde, Times New Roman/italik yazi karakterinde, her iki yana
hizal olmahdir.

So6zclik sayisi en gok 250 olmalidir.

Standart ve bilinen kisaltmalar harig, kisaltma kullanimindan kaginilmalidir. Fakat kisaltma
kullanimi gerekli ise 6zet metni igerisinde ilk bahsedildigi yerde parantez igerisinde
belirtilmesi gerekmektedir.



Anahtar Sozciikler

Ozetten hemen sonra en az 3, en ¢ok 6 anahtar sézcik tanimlanmalidir.

Ozet metninin sonunda 1 satir bosluk birakilarak, Times New Roman yazi karakterinde, sola
dayali, alti gizili, 9 punto harflerle, “Anahtar Sézciikler”, baslidr yazilmaldir.

Anahtar sozclkler 9 punto Times New Roman yazi karakterinde ve Anahtar Sézciikler bashdinin
altinda sola hizali olarak yazilmalidir.

Bolimler

Bildiri metni 6zetten sonra genel olarak; Giris, Ana ve Ara Bdlumler, Sayisal Uygulama,
irdelemeler, Sonuglar (veya Sonug ve Oneriler), Tesekkiir (varsa), Kaynaklar seklinde
bélimlendirilebilir.

Giris béliminde calismanin temel amaci, konuyu ele alis bicimi ve cgalismaya dayanak
saglayan genel literatlr yer alabilir.

izleyen bélimlerde kuramsal temeller, kullanilan ya da 6nerilen ydntemler, sayisal
uygulamalar belirtilebilir ve elde edilen bulgular tartisilabilir.

Sonuglar bélimunde ulasilan sonuglarin 6zeti ve yazarlarin énerileri yer alabilir.

Calismaya maddi destek saglayan kurum, kurulus veya kisilere, bildiri gonderilmeden 6n
inceleme yapip 6neride bulunan kisilere “Tesekkir” béliminde yer verilmelidir, bildirinin
diger bolimlerinde dipnotlarla veya herhangi bir bicimde belirtiimemelidir. Tesekklr bolum
cok kisa olmalidir.

Bolim metinleri 10 punto buydklaginde, “Times New Roman” yazi karakterinde
dizenlenmelidir.

B6lim sonlarinda ve bdlim bagsliklarindan sonra 1 satir bosluk birakilmalidir.

Bolum basligi sayfa sonunda yalniz kaliyorsa, izleyen sayfaya kaydirilmalidir.

Bagsliklar altinda ve genel olarak resim, gizelge ve matematik formil sonlarinda birakilan bir
bos satirdan sonra paragraflar baslamali, diger paragraflarda ilk satir 5 mm (0,5 cm) icerden
baslayacak sekilde diizenlenmeli.

Boliim Numaralandirma

Boélimlerin basliklari ve alt basliklani ardisik ondalik sistemde numaralandiriimalidir.
Numaralandirmada derinlik tgten fazla olmamalidir.
Ozet bélimi numaralandinimamalidir.

(Ornek: 1. Giris, 2. Ana Bslim, 2.1. Ara Bélim, 2.1.1. Alt Ara Béliim gibi)

Boélim bagliklari, bas harfleri buytk, giris ve ana bélimler 11, ara ve alt ara bélimler sirasi
ile 10 ve 9 punto biiyukligiinde, Arial/bold yazi karakterinde (é6rnegin 1. Girig, 2. Ana
Boliim, 2.1. Ara Béliimler, 2.1.1. Alt Ara Boliimler) diizenlenmelidir.

Kisaltmalar

Kisaltmalar ilk gectikleri yerde anlamlarinin ardindan parantez igerisinde belirtilmelidir.

Matematiksel ifadeler

Degiskenler, matrisler ve vektorler italik harflere yazilmalidir. Matrisler blyik harflerle,
vektorler kiglk harflerle ve her ikisi de koyu karakterlerle gosterilmelidir.

Metnin satir aralarinda basit formdaller kullanilmasi gerekli ise, formiller metin bigiminde
hazirlanmahdir.

Formiller denklem editorleri kullanilarak (6r. Ms. Word Equation Editor, MathType)
didzenlenebilir bicimlerde hazirlanmalidir. Resim formatinda denklemeler, vyazida
kullanilmamalidir.

Denklemler sola hizali olarak dizenlenmelidir. Denklem numaralari 10 punto Times New
Roman yazi karakterinde, parantez iginde saga hizali yazilmaldir. Denklemlere ardisik sira
numarasi verilmelidir.



Tablolar

e Tablolar blok halinde sayfaya ortalanmalidir.

e Tablo numarasi ve igerigi hakkinda bilgi iceren baslik, tablonun 1 satir tGizerine, “Tablo 1: Baglik”
ornek biciminde 9 punto buyukligtnde, Arial/italik yazi karakterinde, sayfayi ortalayacak
sekilde dizenlenmelidir.

e Tablo ve sekiller sayfaya ortalanmalidir. Sayfanin Ust veya alt kisminda olmahdir. Metin
icerisinde ilk tanimlandidi yerden sonra kullaniimalidir.

e Tablolardaki yazi ve rakamlar bulundugu sayfalara sigdirilmasi igin 8 puntoya kadar
klgultalebilir.

e Tablolar igin kullanilan dipnotlar tablonun altinda yer alacak sekilde 8 punto harflerle
dizenlenmelidir.

e Tablo ve sekillerle metinler arasinda bir satir, tablo ve sekiller birbirini izliyorsa aralarinda iki
satir bosluk birakilmalidir.

e Tablolar resim formatinda olmamahdir.

e Tablolara metin igerisinde vyapilan goéndermeler, asadidaki ornekte belirtildigi gibi
kullaniilmalidir.

Ornek: ... Tablo 1'de goérildigu gibi ...

Sekiller

e Sekiller (grafikler, resimler vb.) blok halinde sayfaya ortalanmalidir.

e Sekil numarasi ve igerigi hakkinda bilgi iceren baslik, seklin 1 satir altinda, “Sekil 1: Baghk"
ornek bigiminde 9 punto blyukliginde, Arial/italik yazi karakterinde, sayfayi ortalayacak
sekilde dizenlenmelidir.

e Sekiller en az 300dpi ¢ézlnurlikte olmalidir.

e Sekillere metin igerisinde yapilan gondermeler, asadidaki Ornekte belirtildigi gibi
kullaniimahdir.

Ornek: ... Sekil 1’de belirtilen ...

Tablo ve Sekil Numaralandirma

e Metindeki tablo ve sekiller birbirini takip eden sira ile numaralandirilmalidir, b6lim numarasi
kullanilmamalidir.

Renk
e Sekiller renkli bicimde diizenlenebilir.
Terimler ve Birimler

e Uluslararasi kabul edilmis birim ve terminoloji standartlarinin kullaniimasina dikkat
edilmelidir. Uluslararasi birim sistemi (SI) kullanimi tercih edilmelidir.
e Eger birimler farkh sistemde tanimlanmig ise SI karsiligi parantez igerisinde verilmelidir.

Dipnotlar

e Ek bilgiler vermek igin dipnotlar kullanilabilir. Metinde kullanilan dipnotlar, ondalik (decimal)
sayi sisteminde Ust indisler kullanilarak belirtiimelidir.

o Dipnotlar kullanildi§i sayfanin en altinda 8 punto biyikliginde Arial/italik yazi
karakterinde belirtilmelidir.

Atiflar ve Alintilar

e Alintilar tirnak iginde italik harflerle yazilmahdir.

e Atiflar, buytk harfle baslar ve “([Soyadi] [yil])”, seklinde yazilir. Génderme yapilan kaynak
iki yazarli ise soyadlar “ve” s6zcugu ile ayrilmali, ikiden fazla yazar igin, ilk yazarin soyadi ile
yayinin yil bilgisi arasina “vd.” eklenmelidir. Atiflar belli bir sayfaya yapiliyorsa, sayfa
numarasi yil bilgisinden sonra virgil ile ayrilarak verilmelidir. Ornek kullanim bicimleri
asadida verilmistir.

Demir (1998)’e gore...
Vanicek ve Kleusberg (1987)'nin hesaplamalarinda ...
Pavlis vd. (2008)‘in arastirma sonuglarina gore...



Yavuz (2002, s.175)’e gore ...

... (Serkan 1995).

... (Pursell ve Potterfield 2008).

... (Erdogan 2005; Kirgiz vd. 1992).
... (Tapley vd. 2005).

Kaynaklar

e Kaynaklar, “Kaynaklar” bélimi altinda atif ve alinti yapilan yazarlarin alfabetik soyadi
sirasina ve daha sonra kronolojik siraya gore listelenmelidir.

e Kaynaklar ve Tesekklr bolimleri, bélim numarasi icermemelidir.

e Kaynaklar, ilk yazarlarin alfabetik soyadi sirasina gore listelenmeli ve Times New Roman yazi
karakterinde 9 punto harflerle yaziimalidir.

¢ Kaynaklarda gecen makale adlarinin sadece ilk harfi blylk olmalidir.

e Her bir kaynak igin ikinci satir ve sonrasi 5mm (0,5 cm) sada kaydiriimis olarak yazilmalidir.

e Asadida farkli yayin tlrleri icin 6rnek kullanimlar gosterilmistir.
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